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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات للتؤكد .أ 

 تقديم كل المستندات المطلوبةمن 
 

ٌتعٌن مراعاة الإلتزام بتمدٌم المستندات المحددة والمطلوبة فً كراسة الشروط والمواصفات 
اوعن طرٌك تطبٌك  furas.momra.gov.saالكترونٌاً وذلن عن طرٌك المولع الالكترونً 

من  -ظرف مختوم ومغلكالأجهزة الذكٌة "فرص". باستثناء أصل الضمان البنكً ، فٌمدم الأصل فً 
لبل المستثمر أو من ٌفوضة وٌكتب علٌة اسم المستثمر وعنوانة وارلام هواتفة ورلم الفاكس.فً 

الموعد والمكان المعلن عنه لفتح المظارٌف مع ارفاق صورة من الضمان البنكً فً المولع 
 الالكترونً المشار الٌة.

 المستند م
هل 
 مرفك؟

 هل مختوم؟

   نموذج العطاء 1

2 
توكٌلل رسللمً موثلك  إذا لللام بلالتولٌع علللى العطلاء ومرفماتلله 

 شخص غٌر ممدم العطاء(
 

 

3 
إثبللات أن المسللئول عللن الشللركة أو وكٌلهللا الللذي ولللع علللى 

 العطاء لدٌه الصلاحٌة للتولٌع 
 

 

   صورة سارٌة المفعول من السجل التجاري  4

5 
لصللللور وإدارة  بتشللللغٌلصللللور شللللهادات الخبللللرة الخاصللللة 

 .الأفراح
 

 

6 
خطللاب ضللمان مللن بنللن معتمللد لللدد مإسسللة النمللد العربللً 

 السعودي
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحماتها 7
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 تعريف المفردات الواردة بكراسة .ب 
 الشروط والمواصفات

 . 
لصلر افلراح   إدارة وصلٌانة تشلغٌل و تلرمٌم و والمطلوب مبنى لائم   المشــــــــــــــــروع:

 .ومناسبات

لصر افراح  صٌانةادارة و و وتشغٌل  ترمٌم مبنى لائم والمطلوب   العمــــــــــــار :
 .ومناسبات

إدارة وتشلغٌل لصلور فلً والاستثمار  فً هو شركة أو مإسسة ٌرغب المستثمــــر:  
 والمناسبات الأفراح

 عرضاً لدخول المزاٌدةٌمصد به الشركة أو المإسسة التً تمدم  ممدم العطاء

هو مبنى أو جزء من مبنى مخصص لإلامة الأفراح أو الحفلات  لصر الأفراح:
 بؤنواعها، ومصمم لاستمبال عدد كبٌر من الأشخاص فً ولت واحد.

تؤخذ شكل مزاٌدة بهدف  ستثمرٌنهً طرٌمة لإثارة التنافس بٌن الم المنافســـــــــــة:
الحصول على أعلى سعر، وٌتبعها الجهاز البلدي عند تؤجٌر العمارات 

 والأنشطة
 .كراست الشروط والمىاصفاث الكراست:

 تقديم المستثمرين عطاءاتهم في المنافست عن طريق المىقع الالكتروني المنافست الإلكترونيت

furas.momra.gov.sa الذكيت "فرص اوعن طريق تطبيق الأجهزة". 
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة .ج 

 إيجار السنة الأولىحتى بداية سريان العقد ودفع 
 

 التاريخ كيفية تحديد التــــــاريخ البيــــــــــــــــــــــــــــــان
  التارٌخ الذي تم فٌه النشر تارٌخ الإعلان

  كما هو محدد فً الإعلان آخر مٌعاد لتمدٌم العطاءات
  كما هو محدد فً الإعلان موعد فتح المظارٌف
  تحدده الأمانة/ البلدٌة إعلان نتٌجة المزاٌدة 

  تحدده الأمانة/ البلدٌة موعد الإخطار بالترسٌة
تارٌخ تولٌع العمد لمن ترسو 

 علٌه المزاٌدة
خلال خمسة عشر ٌوماً من تلارٌخ إشلعار 
الأمانة/البلدٌللة للمسللتثمر بمراجعتهللا، فلل ن 
لم ٌراجع ٌرسل له إشعار نهائً، وٌعطلً 

 .مهلة إضافٌة خمسة عشر ٌوماً 

 

  خلال شهر من تولٌع العمد تارٌخ تسلٌم العمار
مللن تللارٌخ تسلللٌم العمللار بموجللب محضللر  بداٌة سرٌان مدة العمد

الأمانللللللة/ البلدٌللللللة تسلللللللٌم مولللللللع مللللللن 
والمسللتثمر، وإذا لللم ٌللتم تولٌللع المسللتثمر 

محضللر تسلللٌم العمللار ٌللتم إشلللعاره  ىعللل
خطٌاً وتحسب بداٌة سرٌان مدة العملد ملن 

 تارٌخ الإشعار.

 

  عند تولٌع العمد موعد سداد أجرة السنة الأولً
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  ممـــدمة .1
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 مقدمة .1

 
 

ترغب  بلدٌة محافظة ضمد  فً طرح منافسة عامة على المستثمرٌن عن طرٌك المنافسة 
وفك التفاصٌل المبٌنة فً كراسة  مناسباتو افراح لصرادارة وصٌانة وتشغٌل ترمٌم والإلكترونٌة 

الشروط والمواصفات المرفمة ، والتً توضح المعلومات التً ٌجب على المستثمرٌن الإحاطة بها ، 
 ومراعاتها عند تمدٌم عطاءاتهم لهذه المزاٌدة .

وتهٌب الأمانة / البلدٌة بالمستثمرٌن المراءة المتؤنٌة والدلٌمة لمحتوٌات الكراسة للتعرف على 
شتراطات والمواصفات الفنٌة ، والجوانب المانونٌة للعمد ، والتزامات المستثمر ، بما ٌمكنه من الا

 تمدٌم عطاء مدروس ٌتٌح له الفوز بالفرصة الاستثمارٌة المتاحة ، وٌحمك للأمانة / البلدٌة أهدافها.
فً دخول  وترحب البلدٌة بالرد على أٌة استفسارات أو استٌضاحات من المستثمرٌن الراغبٌن

 المزاٌدة ، وٌمكن تمدٌم الاستفسارات أو الاستٌضاحات ب حدد الطرق التالٌة:
 التوجه إلى الإدارة المذكورة أدناه بالأمانة/بالبلدٌة وتمدٌم الاستفسار مكتوبا:

 إدارة:    تنمٌة الأستثمارات
 aolaqi@jazan.sa الاٌمٌل الرسمً:

 
 121تحوٌلة  1173131352/117313461 تلفون:
 1173131348 فاكس :
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  وصف العمار .2
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 وصف العقار .2
 مناسباتافراح و ترمٌم وتشغٌل وادارة وصٌانة لصر  نوع النشاط

 مناسباتافراح و تشغٌل وادارة وصٌانة لصر  -مبنى لائم  مكونات النشاط

 الشمٌري الحً محافظة ضمد  المدٌنة مولـع العمـــار

 العٌدابً -طرٌك الشمٌري  الشارع

 رلم العمار 1 رلم المخطط

 حــدود الـعمار
 

 متر151.65 بطول ارض فضاء شمالاً :

 متر 152.21 بطول ساحة موالف جنوباً :

 متر 79.53 بطول متر 31.11شارع عرض  شرلاً :

 متر 86.19 بطول ارض فضاء غرباً :

 لائم مبنى نوع العمار

 متر مربع 12575.61 مساحة الأرض

 متر مربع 1887.15 مساحة المبانً

  دور واحد عدد الأدوار

 مسلح  نوع البناء

 الخدمات بالعمار

 كهرباء + ماء

 

 بٌانات أخرد
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 كراسة الشروط والمواصفات  
 إدارة وتشغٌل لمصور الأفراح

 

   

  اشتراطات دخول المزاٌدة والتمدٌم .3
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3

 
 من يحق له دخول المزايدة : 3/1

ٌحك  للأفراد والمستثمرٌن السعودٌٌن وغٌر السعودٌٌن الذٌن لدٌهم خبرة فً مجال  3/1/1
التملدم فلً هلذه المزاٌلدة. ملا  مناسباتافراح و ترمٌم وتشغٌل وادارة وصٌانة لصر 

عللدا الممنللوعٌن مللن التعامللل نظامللا أو بحكللم لضللائً حتللى تنتهللً مللدة المنللع مللن 
التعامل، وٌحك للأمانة أو البلدٌة استبعاد اللذٌن عللٌهم مسلتحمات متلؤخرة، أو كلانوا 

بعللد رفعهللا لللوزٌر الشللئون البلدٌللة  ممللن ٌتللؤخرون فللً سللداد الأجللرة عللن موعللدها
 والمروٌة والموافمة على استبعاده

 .  على الشركات والمإسسات غٌر السعودٌة نظام الاستثمار الأجنبًٌسري   3/1/2
اللغلة الرسلمٌة فلً المملكلة العربٌلة السلعودٌة فعللى المسلتثمر  لما كانت اللغة العربٌة هلً  3/2/1

الالتلزام بالتعاملل بهلا فلً جمٌلع المكاتبلات المتعلملة بهلذا المشلروع، بملا فلً ذللن العطللاء، 
وجمٌللع مرفماتلله، وبٌاناتلله، وٌسللتثنى مللن ذلللن الكتالوجللات  الخاصللة بالمعللدات والأدوات 

 ٌزٌة.والأجهزة التً ٌجوز أن تكون باللغة الانجل
فً حال التمدم بمستند بؤي لغة أخرد ٌتم ترجمته إللى اللغلة العربٌلة علن طرٌلك المسلتثمر  3/1/3

من خلال مكتب ترجمة معتمد، وٌعتبر النص العربً هو المعول علٌه فً حالة الاخلتلاف 
 أو الالتباس فً المضمون.

 مكان تقديم العطاءات : 3/2
الإلكترونٌلة لأسلباب فنٌلة ٌملدم العطلاء  فً حال تعذر تمدٌم العطاء عن طرٌلك المنافسلةتمُدم 

فللً ٌللوم وموعللد ومكللان فللتح المظللارٌف المعلللن عنلله داخللل ظللرف مختللوم بالشللمع الأحمللر 
وأرللام  ورللم الفلاكس ملع  وعنوانلهوٌكتب علٌة من الخلارج اسلم المنافسلة واسلم المسلتثمر 

خللال التواصلل  تمدٌم ماٌثبت سداد لٌمة الكراسة مع ضرورة لٌام المستثمر بتمدٌم بللا  ملن
او عللللن طرٌللللك البرٌللللد الإلكترونللللً  199199مركللللز الإتصللللال الللللوطنً علللللى الللللرلم 

inv@momra.gov.sa  وتمدٌم ماٌثبت ذلن عند تمدٌم العطاء ورلٌلاً للجنلة فلتح المظلارٌف
 فً بلدٌة محافظة ضمد.

 موعد تقديم العطاءات: 3/3
طاء ٌرد بعد  هلذا الموعلد ، ٌجب أن تمدم العطاءات فً موعد تحدده الأمانة ولن ٌمبل أي ع

 .أو ٌسلم لغٌر الجهة المحددة أعلاه.
 موعد فتح المظاريف : 3/4

 الإعلانالموعد المحدد لفتح المظارٌف حسب 
 :تقديم العطاء 3/5

علللى المسللتثمر اسللتٌفاء نمللوذج العطللاء المرفللك بالدلللة اللازمللة، وذلللن طباعللة أو  3/5/1
الللواردة بكراسللة الشللروط كتابللة بالمللداد، والالتللزام التللام بمللا تمضللى بلله البنللود 

 والمواصفات وملحماتها.
ٌجب ترلٌم صفحات العطاء ومرفماته والتولٌلع علٌهلا ملن مملدم العطلاء نفسله، أو  3/5/2

 تمه.ا بخالشخص المفوض من لبله، وكذلن ختمه

وإذا لللدم العطللاء مللن شللخص مفللوض ٌجللب إرفللاق أصللل التفللوٌض مصللدلا مللن  3/5/3
 أو مصحوبا بوكالة شرعٌة. الغرفة التجارٌة،

العطللاءات عللن طرٌلللك المنافسللة الإلكترونٌللة وٌلللتم ارفللاق كللل المسلللتندات ٌمللدم  3/5/4
فً حال تعذر تمدٌم العطاء المطلوبة فً كراسة الشروط والمواصفات إلٌكترونٌاً و

عن طرٌك المنافسة الإلكترونٌة لأسباب فنٌة ٌمدم العطاء فلً ٌلوم وموعلد ومكلان 



 المملكة العربٌة الســــعودٌة 
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  13الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 

 

 

مع الأحملر وٌكتلب علٌلة ملن فتح المظارٌف المعلن عنه داخل ظرف مختلوم بالشل
الخللارج اسللم المنافسللة واسللم المسللتثمر وعنوانللة وأرلللام  ورلللم الفللاكس مللع تمللدٌم 
ماٌثبللت سللداد لٌمللة الكراسللة مللع ضللرورة لٌللام المسللتثمر بتمللدٌم بلللا  مللن خلللال 

او عللن طرٌللك البرٌللد  199199التواصللل مركللز الإتصللال الللوطنً علللى الللرلم 
 مدٌم ماٌثبت ذلن عند تمدٌم العطاء ورلٌاً.وت inv@momra.gov.saالإلكترونً 

 كتابة الأسعار: 3/6
 ٌجب على المستثمر عند إعداد عطائه أن ٌراعى ما ٌلً:

أن ٌمدم السعر بالعطاء وفماً لمتطلبات كراسة الشروط والمواصفات، ولا ٌجوز له  3/6/1
إجللراء أد تعللدٌل، أو إبللداء أد تحفللظ علٌهللا، أو المٌللام بشللطب أد بنللد مللن بنللود 

 المزاٌدة أو مواصفاتها، وٌستبعد العرض المخالف لذلن.
 تدون الأسعار فً العطاء أرلاماً وكتابة  حروفاً( بالريال السعودي. 3/6/2

 فللًلا ٌجللوز للمسللتثمر الكشللط، أو المحللو، أو الطمللس، وأد تصللحٌح أو تعللدٌل  3/6/3
عرض السعر ٌجب أن تعاد كتابته ملن جدٌلد بلالحروف والأرللام، والتولٌلع علٌله 

 وختمه.
 مدة سريان العطاء: 3/7

ٌوماً( تسعون ٌوماً ملن التلارٌخ المحلدد لفلتح المظلارٌف، وللأمانلة / 91مدة سرٌان العطاء  
البلدٌة الحك فً طلب مد سرٌان العطاء إذا ملا التضلت الضلرورة ذللن، وٌبملى العطلاء نافلذ 

 المفعول وغٌر جائز الرجوع فٌه من ولت تمدٌمه، وحتى نهاٌة مدة سرٌان العطاء.
 لضمان:ا 3/8

% ملن لٌملة العطلاء السلنوي المملدم، 25ٌمُدم ملع العطلاء ضلمان ٌعلادل ٌجب أن  3/8/1
وٌمدم فً شكل خطاب ضمان من بنن معتمد لدد مإسسة النمد العربً السعودي، 
وأن ٌكون غٌلر مشلروط، وغٌلر لابلل لءلغلاء، وأن ٌكلون واجلب اللدفع عنلد أول 

إنذار أو حكم لضلائً، كملا ٌجلب أن طلب من الأمانة أو البلدٌة، دون الحاجة إلى 
تسلعون ٌوملا( ملن تلارٌخ آخلر 91ٌكون خطاب الضمان سارٌاً لمدة لا تملل علن  
  موعد لتمدٌم العطاء، ولابلاً للتمدٌد عند الحاجة.

كل عطاء لا ٌرفك به أصل خطلاب الضلمان ، أو تكلون لٌملة الضلمان بله ٌستبعد  3/8/2
خطاب الضمان  ممدما بغٌر اسلم % من لٌمة العطاء الممدم أو ٌكون  25ألل من 

 المستثمر، ولٌس للمستثمر الحك فً الاعتراض على الاستبعاد.
 موعد الإفراج عن الضمان : 3/9

ٌللرد الضللمان لأصللحاب العطللاءات غٌللر الممبولللة فللور البللت فللً المزاٌللدة،وٌرد لأصللحاب 
 صدور لرار الترسٌة.العطاءات الممبولة بعد 

 مستندات العطاء : 3/11
 استٌفاء وإرفاق المستندات التالٌة وبالترتٌب الوارد ذكره : ٌجب على المستثمر

نملوذج العطللاء والتولٌللع علٌلله مللن المسللتثمر، أو ممللن ٌفوضلله لللذلن، ومختومللاً  3/11/1
 بختمه، مع إثبات تارٌخ التولٌع.

، أو وكالللة شللرعٌة، وذلللن إذا لللام الغرفللة التجارٌللةتوكٌللل رسللمً موثمللا مللن  3/11/2
 غٌر ممدم العطاء.بالتولٌع على العطاء ومرفماته شخص 
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  14الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 

 

 

وإذا كللان المسللتثمر شللركة ٌجللب إرفللاق مللا ٌثبللت أن المسللئول عللن الشللركة أو  3/11/3
وكٌلهللا الللذد ولللع علللى العطللاء ومرفماتلله لدٌلله الصلللاحٌة للتولٌللع نٌابللة عللن 

 الشركة.
                                                                        صورة سارٌة المفعول من السجل التجاري.  3/11/4

 

خطللاب ضللمان مللن بنللن معتمللد لللدد مإسسللة النمللد العربللً السللعودي  وطبمللا  3/11/5
 أعلاه(. 3/8للشروط الواردة فً البند 

كراسة الشروط ومواصفات المنافسة وملحماتها المختوملة بخلتم الأمانلة/ البلدٌلة  3/11/6
الرسمً ، مولعا علٌها من المستثمر ومختومة بختمله، تؤكٌلداً لالتلزام المسلتثمر 

كراسلة  طلك بما ورد بها، وٌجب إرفاق صورة إٌصال اللدفع اللذد تلم شلراءالم
 الشروط والمواصفات بموجبه

 سرية المعلومات:3/11

جمٌع المعلومات والمستندات الممدمة ملن المسلتثمرٌن علن طرٌلك المنافسلة الإلكترونٌلة تتملع بكاملل 
فلتح المظلارٌف وذللن ملن السرٌة ، ولاٌمكن لأي طرف أو جهة الاطلاع علٌها سود فً ٌوم موعد 

 لبل المخول لهم نظاماً لدد الأمانة/البلدٌة.
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  15الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 

 

 

   

 

 

 

   

إدارة  كراسة الشروط والمواصفات  
 وتشغٌل لمصور الأفراح

 

   

  واجبات المستثمر لبل إعداد العرض .4
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  16الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 

 

 

 واجبات المستثمر قبل إعداد العرض .4
 

 بالكراسة:دراسة الشروط الواردة  4/1
اللواردة  دراسلة وافٌلة ودلٌملة ،  الشلروط والمواصلفات بنود كراسة دراسة المستثمرعلى 

وإعداد العرض وفما لما تمضً به هذه الشروط والمواصفات، وعدم الالتلزام بلذلن ٌعطلً 
 .فً استبعاد العطاء ةالبلدٌ للأمانة /الحك 

 الاستفسار حول بيانات المزايدة :  4/2
علللدم وضللوح أي بنلللد ملللن بنللود المزاٌلللدة، ٌجللب عللللى المسلللتثمر فللً حاللللة غمللوض أو 

الاستفسار ملن الأمانة/البلدٌلة خطٌلاً للحصلول عللى الإٌضلاح الللازم لبلل تمدٌمله لعطائله، 
وذلن بمدة لا تمل علن عشلرة أٌلام ملن التلارٌخ النهلائً المحلدد لتملدٌم العطلاءات، وسلتموم 

كل من اشترد كراسة الشروط والمواصفات الأمانة/البلدٌة بالرد على الاستفسارات كتابة ل
فللً موعللد ألصللاه خمسللة أٌللام لبللل الموعللد المحللدد لفللتح المظللارٌف، ولللن ٌعللول علللى أٌللة 

 استفسارات أو إجابات شفوٌة.
 معاينة العقار :  4/3

على المستثمر ولبل تمدٌم عطائه أن ٌموم بمعاٌنة العمار معاٌنة تاملة نافٌلة للجهاللة ، وفلك 
 وأن ٌتعرف تعرفاً تاماً على الأوضاع السائدة به. الحدود المعتمدة، 

وٌعتبر المستثمر للد اسلتوفى هلذا الشلرط بمجلرد تمدمله بعطائله، بحٌلل لا ٌحلك لله لاحملاً 
 . العمار والأعمال المتعلمة بهالادعاء أو الاحتجاج بؤٌة جهالة بخصوص  

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
  



 المملكة العربٌة الســــعودٌة 
  وزارة الشئون البلدٌة والمروٌة

  

 

 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  17الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 

 

 

   

 

 

 

   

 كراسة الشروط والمواصفات  
 إدارة وتشغٌل لمصور الأفراح

 

   

ما ٌحك للأمانة/ للبلدٌة وللمستثمر لبل وأثناء فتح  .5
  المظارٌف

   

 
 

 

 



 المملكة العربٌة الســــعودٌة 
  وزارة الشئون البلدٌة والمروٌة

  

 

 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  18الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 

 

 

 

 

 

 

 

 ما يحق  للأمانة/للبلدية وللمستثمر  .5

 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف
 

 إلغاء المزايدة وتعديل الشروط والمواصفات: 5/1
المزاٌدة لبل فتح المظارٌف بعد أخذ موافمة صاحب الصلاحٌة ٌجوز للأمانة/ للبلدٌة إلغاء 

إذا التضت المصلحة العامة ذلن. وٌحك لهلا الإضلافة أو الحلذف أو التعلدٌل لمضلمون أي 
بند من بنود كراسة الشروط والمواصفات بموجب خطاب أو إخطار إللى جمٌلع الشلركات 

، وذلن لبل فتح المظلارٌف، أو المإسسات التً لامت بشراء كراسة الشروط والمواصفات
على أن تعتبر أٌة إضافة أو حذف أو تعدٌل تم إخطار الشركات أو المإسسات به جلزء لا 

 ٌتجزأ من هذه الشروط والمواصفات وملزماً لجمٌع المتنافسٌن.
 تؤجيل موعد فتح المظاريف : 5/2

إللى ذللن،  ٌحك للأمانة/ للبلدٌة تؤجٌل تارٌخ وموعد فتح المظارٌف إذا ما دعت الضرورة
 وإذا تم ذلن ف ن الأمانة/ البلدٌة ستخطر جمٌع ممدمً العطاءات بالتؤجٌل كتابة.

 سحب العطاء : 5/3
 لاٌحك للمستثمر سحب عطاءه لبل موعد فتح المظارٌف.

  تعديل العطاء: 5/4
لا ٌجوز للمستثمر إجراء أي تعدٌل فً عطائه بعد تمدٌمه، وللن ٌلتفلت إللى أي إدعلاء ملن 

 خطؤ فً عطائه  بعد تمدٌمه. وجودصاحب العطاء ب
 حضور جلسة فتح المظاريف : 5/5

ٌحك للمستثمر أو مندوبله حضلور جلسلة فلتح المظلارٌف فلً الموعلد المحلدد ، وٌجلب أن 
ٌكللون منللدوب الشللركة أو المإسسللة المفللوض لحضللور جلسللة فللتح المظللارٌف سللعودي 

سسلة مصلدلا ملن لمإالجنسٌة، مصحوباً بوكالة شلرعٌة أو تفلوٌض ملن ملدٌر الشلركة أو ا
 الغرفة التجارٌة،ولا ٌحك الاعتراض لمن لم ٌحضر الجلسة.
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  19الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 

 

 

 

 
  

   

 

 

 

   

 كراسة الشروط والمواصفات  
 إدارة وتشغٌل لمصور الأفراح

 

   

 الترسٌة والتعالد وتسلٌم المولع .6
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  21الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 

 

 

 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6
 

 الترسية  والتعاقد: 1/6
بعللد أن تسللتكمل لجنللة فللتح المظللارٌف إجراءاتهللا تمللدم العللروض إلللى لجنللة  6/1/1

 .بما تراهالاستثمار لدراستها ، وتمدٌم التوصٌة لصاحب الصلاحٌة 
ٌللتم إخطللار مللن رسللت علٌلله المزاٌللدة خلللال أسللبوع علللى الأكثللر مللن تللارٌخ  6/1/2

الترسٌة؛ لمراجعة الأمانة/البلدٌة خلال خمسة عشر ٌوماً من تلارٌخ الإخطلار 
لاسللتكمال الإجللراءات، وإذا لللم ٌراجللع خلللال هللذه المللدة، ٌرسللل للله إخطللار 
نهائً، وٌعطى مهلة خمسة عشر ٌوماً أخرد، وفى حالة تخلفله علن مراجعلة 
الأمانة/البلدٌللة بعللد المللدة الإضللافٌة ٌللتم إلغللاء حملله فللً التللؤجٌر ومصلللادرة 

 الضمان.

ترسٌة المزاٌدة عللى  بعد أخذ موافمة صاحب الصلاحٌة ٌجوز للأمانة/ للبلدٌة 6/1/3
صاحب العطاء الثانً بنفس لٌملة العطلاء الأول، اللذي رسلت علٌله المزاٌلدة، 

 ولم ٌستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 
 الموقع: تسليم 2/6

ٌتم تسلٌم المولع للمستثمر بموجب محضر تسلٌم مولع من الطرفٌن، وذلن  6/2/1
الأمانة/البلدٌة ٌحول دون بعد تولٌع العمد مباشرة ما لم ٌكن هنان عائك لدد 

ذلن، وبشرط ألا تزٌد المدة من تارٌخ تولٌع العمد وتارٌخ الاستلام عن شهر 
 واحد.

فً حال تؤخر المستثمر عن التولٌع على محضر تسلم المولع تموم البلدٌة  6/2/2
عنوانه، وتحسب بداٌة مدة العمد من ب رسال إشعار خطى للمستثمر على 

 تارٌخ الإشعار.
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  21الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  22الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 الاشـــــتراطات العامة .7
 توصيل الخدمات للموقع : 7/1

إذا لزم الأمر توصٌل خدمات إضافٌة للمولع زٌادة الخلدمات الكائنلة بله، فل ن ذللن ٌكلون  
عللللى مسلللئولٌته الخاصلللة، وٌتحملللل كافلللة التكلللالٌف  والرسلللوم  المرتبطلللة بلللذلن، وعللللى 

 ومع الجهات ذات الصلة.أن ٌنسك فً ذلن مع الإدارات المعنٌة بالأمانة/البلدٌة  المستثمر
 : يز والتجديدتجهالبرنامج الزمني لل 7/2

لجمٌع أعمال التجدٌد والدهان ٌلتزم المستثمر أن ٌمدم للأمانة/للبلدٌة برنامجاً زمنٌاً للتنفٌذ، 
  المطلوب إجراإها.

 الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاقة : 7/3
والجهلللات الحصلللول عللللى الموافملللات والتلللراخٌص ملللن الأمانة/البلدٌلللة بٌلتلللزم المسلللتثمر 

 الأخرد ذات العلالة.
 حق الأمانة/البلدية في الإشراف : 7/4

للأمانة/ للبلدٌة الحك الكامل فً الإشلراف للتؤكلد ملن التلزام المسلتثمر بالتنفٌلذ  7/4/1
 لواردة بكراسة الشروط والمواصفات .طبماً للاشتراطات والمواصفات ا

ؤوامر التغٌٌللر ٌلتللزم المسللتثمر بتلبٌللة متطلبللات الأمانة/البلدٌللة فٌمللا ٌتعلللك بلل 7/4/2
 ط والمواصفات .والإصلاح لما تم تنفٌذه مخالفاً للشرو

لا ٌجللوز للمسللتثمر إجللراء أٌللة إضللافات أو تعللدٌلات جدٌللدة  إلا بعللد موافمللة  7/4/3
 .الأمانة/البلدٌة

ب شعار الأمانة/البلدٌة، التجدٌد والدهان ٌلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال  7/4/4
لمعاٌنة، وعمل محضر ٌبٌن أن التنفٌلذ تلم طبملاً لٌموم مهندس الأمانة/البلدٌة با

 . للمواصفات والشروط الواردة بكراسة الشروط والمواصفات
 استخدام العقار للغرض المخصص له : 7/5

لا ٌجوز للمستثمر استخدام العمار لغٌر الغلرض المخصلص لله فلى إعللان المزاٌلدة، وأد 
 المستثمر. مخالفة لذلن ٌترتب علٌها فسخ العمد، وسحب العمار من 

 
 
 

 التؤجير من الباطن أو التنازل عن العقد : 7/6
بعللد للغٌللر إلا  التنللازل عللن العمللد تللؤجٌر كللل أو جللزء مللن العمللار، ولا لا ٌحللك للمسللتثمر

والتً ٌحلك لهلا الموافملة أو اللرفض بنلاء الأمانة/البلدٌلة،الحصول على موافملة خطٌلة ملن 
 نفس شروط المستثمر الأصلً. ، على أن تنطبك على المتنازل له على تمدٌرها للمولف

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7
تسدد أجرة السنة الأوللى عنلد تولٌلع العملد، وفلً حاللة علدم  التلزام المسلتثمر بالسلداد فلً 
الموعللد المللذكور ٌللتم مصللادرة الضللمان البنكللً الممللدم مللن المسللتثمر، أمـــــــــللـا إٌجللار 
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  23الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 

 

 

فً بداٌة كل سنة إٌجارٌة، وبحد ألصى عشرة أٌام ملن بداٌلة  االٌة، فٌتم سدادهالسنوات الت
 السنة الإٌجارٌة.

 متطلبات السلامة والأمن : 7/8
 ٌلتزم المستثمر بما ٌلً :

اتخاذ كافة الإجراءات والاحتٌاطلات اللازملة لمنلع وللوع أضلرار أو حلوادل  7/8/1
 والخاصة.تصٌب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتلكات العامة 

ٌجب عللى المسلتثمر أن ٌعلد خطلة لمواجهلة حلالات الطلوارت تشلمل تلدرٌب  7/8/2
أشخاص مإهلٌن على إخلاء الأفراد من المبنى ، و اسلتخدام أجهلزة ومعلدات 
إطفاء الحرٌك،  والمٌام بعمل الإسعافات الأولٌة، وحفظ الأملن، والتنسلٌك ملع 

 الجهات المختصة.

لللة عللن كافللة حللوادل الوفللاة، وإصللابات ٌكللون المسللتثمر مسللئولاً مسللئولٌة كام 7/8/3
العمل، التى لد تلحك بؤد من العمال والموظفٌن أثناء لٌامهم بالعمل، أو تلحك 
بالمللارة أو المركبللات، نتٌجللة عللدم التزاملله باحتٌاطللات السلللامة أثنللاء تؤدٌللة 
العمل، وٌتحملل وحلده كافلة التعوٌضلات والمطالبلات، أو أد تكلالٌف أخلرد، 

 /البلدٌة أدنى مسئولٌة عن ذلن.ولٌس على الأمانة

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/9
ٌحك للأمانة /البلدٌة فسخ العمد للمصللحة العاملة، وفلً هلذه الحاللة ٌلتم تعلوٌض المسلتثمر 

ٌة المتبمٌة من تارٌخ إلغاء العملد الإٌجارعن لٌمة المنشآت الممامة بالمولع ، وإعادة المٌمة 
 دٌة. إلى تارٌخ انتهاء السنة التعال

 للأمانة / للبلدية بعد انتهاء مدة العقد: والمنشآت المقامة عليه تسليم الموقع 7/11
تإول ملكٌة المنشآت والتجهٌزات الممامة على العمار بعد انتهلاء ملدة العملد إللى  7/11/1

 الأمانة/البلدٌة،وعلى المستثمر تسلٌمها بحالة جٌدة.
/البلدٌلة ب شلعار المسلتثمر بموعلد لبل انتهاء مدة العمد بثلاثة أشهر تموم الأمانلة  7/11/2

ع غٌابٌللا، حضللوره لتسلللٌم المولللع، وفللً حالللة عللدم حضللوره ٌللتم اسللتلام الموللل
 وإشعار المستثمر بذلن.

 أحكام عامة : 7/11
جمٌع المستندات والمخططات  ووثائك العطاء المتعلملة بهلذه المزاٌلدة هلً مللن  7/11/1

 للأمانة/ للبلدٌة بمجرد تمدٌمها.

 مول به فً العمد.التموٌم الهجري هو المع 7/11/2
لٌس لممدم العطاء الحك فً الرجوع إلى الأمانة/ البلدٌلة بلالتعوٌض عملا تحملله  7/11/3

 من مصارٌف أو رسوم نتٌجة تمدٌم عطائه فً حالة عدم لبوله. 
تخضللع هللذه المزاٌللدة للائحللة التصللرف بالعمللارات البلدٌللة وتعلٌماتهللا التنفٌذٌللة  7/11/4

 هـ.29/16/1441فً 41152الصادرة بموجب الأمر السامً الكرٌم رلم 
 

 
 
 
 
 



 المملكة العربٌة الســــعودٌة 
  وزارة الشئون البلدٌة والمروٌة

  

 

 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  24الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  25الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 

 

 

 الاشــــــــتراطات الخـــــاصـــة .8
 دة العقد:ــم 8/1

تبللللدأ مللللن تللللارٌخ تسلللللم المسللللتثمر للعمللللار مللللن  (  سللللنوات(      15   دة العمللللد ــــللللـم
 الأمانة/البلدٌة. 

 :تجديدفترة التجهيز وال 8/2
، وتكلون تجدٌلدمن ملدة العملد للتجهٌلز وال(  تسعة أشهر   (    %5 ٌمنح المستثمر فترة  

هذه الفترة غٌر مدفوعة الأجرة، وفى حالة علدم لٌلام المسلتثمر بالبلدء فلً تنفٌلذ المشلروع 
 ٌتم فسخ العمد. لتجدٌدمنٌة المسموح بها للتجهٌز واخلال الفترة الز

 وقت ومدة التشغيل اليومية: 8/3
ٌلتزم المستثمر بتطبٌك الأنظمة والتعلٌمات الصادرة من الجهات الحكومٌة المختصة حول 

 تشغٌل لصور الأفراح، والتنسٌك معها لتحدٌد ولت ومدة التشغٌل الٌومٌة.
 المسئولية عن المخالفات: 8/4

ئولٌة كاملة أمام الجهات المختصة عما ٌنتج ملن مخالفلات عنلد  مسثمر مسئولاٌكون المست
 استخدام المصر، وٌعٌن أحد الأفراد ٌكون متواجدا فً المصر بصفة مستمرة.

 تؤمين الحراسات: 8/5

ٌلتزم المستثمر بتوفٌر الحراسات اللازمة لمداخل صالات النساء ملن الخلارج وملن داخلل 
 الاتصال عند خروج المدعوٌن من العوائل.الصالة، وتنظٌم عملٌة 

 أماكن تجهيز الطعام: 8/6

ٌراعللى المسللتثمر العناٌللة التامللة بالمتطلبللات الصللحٌة والاهتمللام بالنظافللة فللً  8/6/1
المصر بصفة عامة وفً أماكن تجهٌز الطعام بصفة خاصة، والالتلزام فلً ذللن 

 بالتعلٌمات البلدٌة المتعلمة بالمطاعم والمطابخ.
المصر محلات تغذٌة معتمدة ومرخصة من البلدٌة ، فٌمكنه أن إذا كان لصاحب  8/6/2

ٌشترط على صاحب المناسبة أن ٌموم بالطبخ فلً محلاتله حسلب الأسلعار التلً 
 ٌتفك علٌها ، وعلى صاحب المصر توفٌر الأنواع والمستوٌات حسب الطلب

 مواقف السيارات : 8/7
 ٌلتزم المستثمر بما ٌلً:

الأفللراح  بوالللع مولللف سللٌارة لكللل  تللوفٌر موالللف سللٌارات لمرتللادي لصللر 8/7/1
 من مسطحات المبانً. 2م51

مراعاة سهولة حركة دخلول وخلروج السلٌارات ملن وإللى المواللف بحٌلل لا  8/7/2
 تعٌك حركة المرور فً الشوارع المحٌطة.

عند تصمٌم وتنفٌذ مواللف السلٌارات تكلون وفملا للاشلتراطات الفنٌلة لمواللف  8/7/3
 لشئون الفنٌة.السٌارات الصادرة عن وكالة الوزارة ل

 اشتراطات الصيانة: 8/8
ٌجب على المستثمر إجراء  صٌانة  دورٌة  لمبنى المصر وكافة تجهٌزاته ملن:  8/8/1

كهربلللاء، وتكٌٌلللف، وتركٌبلللات صلللحٌة، ومعلللدات، وأثلللال، وأنظملللة السللللامة،  
 وغٌرها.

ٌجب على المستثمر أن ٌمدم للأمانة /للبلدٌة تمرٌرا دورٌا  كل ثلاثة أشهر( ملن  8/8/2
معتمد من  الأمانة/البلدٌة عن أعمال الصٌانة التً تمت، مبٌنا بله  مكتب هندسً

 تفاصٌل الإصلاحات والاستبدالات التً نفذت.  
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  26الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  27الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 

 

 

 

 
 
 

 

 
 

 

 ةــــات الفنيـــتراطــــــالاش .9

 قصر الأفراحتحديد  9/1
ٌلتللزم المسللتثمر بتحدٌللد ودهللان لصللر الأفللراح بجمٌللع مرافمللة ،لٌللإدي الغللرض  9/1/1

 المخصص له بصورة جٌدة
وفً حالة ترمٌم بعض العناصلر أو المٌلام بؤعملال اللدٌكورات لا ٌسلمح باسلتخدام  9/1/2

 مواد كٌمٌائٌة مصنعة أو غٌر مماومة للحرٌك
 :اشتراطات السلامة والوقاية من الحريق 9/2

الالتللزام باشللتراطات السلللامة والولاٌللة مللن الحرٌللك الصللادرة مللن  المسللتثمرٌجللب علللى 
 المدٌرٌة العامة للدفاع المدنً وما ٌستجد علٌها من تعدٌلات.
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  28الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 

 

 

 

 

 

   

الدلٌل الإرشادي لإعداد كراسة  
لإدارة  الشروط والمواصفات 

وتشغٌل لصور الافراح 
 والمناسبات

 

  
 
 
 

 

 الغرامات والجزاءات: .11
   

 
 

 
لترمٌم وتشغٌل وادارة وصٌانة لصر  دٌنة ضمد لاستثمارهمفً  ٌلتزم المستثمر بتشغٌل مبنى لائم

ً للشروط والمواصفات التً تمضً بها كراسة الشروط والمواصفات والنظم  افراح ومناسبات وفما

السائدة، وفً حالة حدول أٌة مخالفة من المستثمر، ف نه سٌكون ملتزماً بدفع الغرامات التً تمررها 

بتارٌخ  92جلس الوزراء رلم لائحة الغرامات والجزاءات البلدٌة الصادرة بمرار م

المبلغ به المواعد  12/13/1443فً  4211214526هـ، والمرار الوزاري رلم 15/12/1442

فً  4211214497التنفٌذٌة للائحة الجزاءات عن المخالفات البلدٌة  والمرار الوزاري  رلم 

ئحة المخالفات اللاكترونً وفٌما لا ٌرد به نص فً لا بمولع الوزارةهـ والموضحة 12/13/1443

 والجزاءات المذكورة فسوف ٌكون المستثمر ملتزماً بدفع الغرامات التً تمررها الأمانة أو البلدٌة.
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  29الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 

 

 

 
 
 
 

  

   

 

 

 

   

 كراسة الشروط والمواصفات  
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 المرفمات  الملاحك( .11
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  31الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 
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 الإرشادي لإعداد كراسة شــروط ومواصفات الدلٌل
 34من  31الصفحة  لصور الأفراحإدارة وتشغٌل 

 

 

 ( 7/ 6نموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختوم )نموذج  11/1
 

 المحترم.     سعادة رئٌس بلدٌة:
هـ   المتضمن رغبتكم تؤجٌر  14إشارة إلً إعلانكم المنشور بالصحف بتارٌخ        /      /      

 .اسباتترمٌم وتشغٌل وادارة وصٌانة لصر افراح ومنل لاستثماره دٌنة مركز الشمٌري مولع فً م
وحٌل تم شراإنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإٌصال المرفك صورته واطلعنا 
علً كافة الاشتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما تم معاٌنة العمار على الطبٌعة معاٌنة تامة نافٌة 

 للجهالة . 
 نتمدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العمار الموضح أعلاه

 درها                        (                                                 ( ريال.بؤجرة سنوٌة ل 
وتجدون برفمه كراسة الشروط والمواصفات بعد تولٌع جمٌع صفحاتها من لبلنا وضمان بنكً  

 % من لٌمة العطاء وكافة المستندات المطلوبة فً كراسة الشروط والمواصفات.25ٌعادل 
 

  اسم الشركة

  رلم السجل التجاري

 بتارٌخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس هاتف

 الرمز  ص.ب
 

العنوان: 

...............................................................................................................

... 

 الختم الرسمً      التولٌع

 التارٌخ
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 للمولع( 
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 (6/3نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر ) نموذج  
   

 محضر تسلٌم عمار

 الرلم:
 هـ14التارٌخ:        /        /       

 العمار رلم:
 بلدٌة

 تارٌخه:                   رلم عمد التؤجٌر:                                
 اسم المستثمر:

 إلــــــرار
ة بٌاناته عالٌه فً ألر بؤننً لد استلمت بموجب هذا المحضر العمار المذكور

 ...............................ٌوم
لصر أفراح  وصٌانة تشغٌل وإدارةلاستخدامه لترمٌم و هـ 14بتارٌخ       /      /      

لمت بمعاٌنته معاٌنه  عمد الإٌجار المبرم مع أمانة/بلدٌة.................... ولدبموجب ومناسبات 
 تامة نافٌة للجهالة شرعاً وبؤننً لبلته علً حالته فً تارٌخ استلامه.

  وٌشمل ذلن الأرض والمولع والمنشآت والملحمات وأٌة تجهٌزات أخري(
 وعلٌه أولع

 ......   الختم ..................................التولٌع ..............................
 رئٌس بلدٌة .......................................
 التولٌع ............................................

 ــــــــ صورة لملف العمار
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 إقرار من المستثمر  11/4

  ٌمر المستثمر بما ٌلً:

 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفماتها وأنه ملتزم بما جاء بها.  .1

اطلع على جمٌع النظم السعودٌة المعمول بها ذات الصلة بموضوع المزاٌدة وعلى وجه   .2

 خاص:

 لائحة التصرف بالعمارات البلدٌة الصادرة بموجب الأمر السامً الكرٌم .أ 

 هـ.29/16/1441فً 41152رلم  

 نٌة لإلامة لصور الأفراح الصادرة من وزارة الشئون البلدٌة والمروٌة.الاشتراطات الف .ب 

 عاٌن المولع المعروض للتؤجٌر معاٌنة  تامة نافٌة للجهالة. .3

 

  
 الختم                             التوقيع        

 
 

 

 
 
 
 
 


